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เร่ือง แต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยตรวจสอบภายใน

อาศัยอำนาจตามมาตรา ๔๘ เตรส แห่งพระราซบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไข 
เพิ่มเติม, ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีปฏิบัติงานของเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖, ประกาศเทศบาลตำบล 
แหลมสัก เรื่อง การกำหนดโครงสร้างส่วนราชการของเทศบาลตำบลแหลมลัก ลงวันที่ ๖ สิงหาคม ๒๔๖๔
และตามพระราขบัญญัติว ินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑ มาตรา ๗๙ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๒๐ 
เมษายน ๒๔๖๑ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหาร 
จ ัด ก าร ค ว าม เส ี่ย ง  โด ยให ้ถ ือ ป ฏ ิบ ัต ิต าม ม าต รฐ าน แ ล ะห ล ัก เก ณ ฑ ์ท ี่ก ระท รวงก ารค ล ัง  ซ ึ่งต ่อมา 
กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบ 
ภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑ มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๔๖๒ เปีนด้นไป

“หน่วยงานตรวจสอบภายใน” หมายความว่า หน่วยงานที่รับผิดขอบงานตรวจสอบภายใน 
ของหน่วยงานของรัฐ

“หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายใน” หมายความว่า ผู้ดำรงตำแหน่งสูงสุดในหน่วยงาน
ตรวจสอบภายใน

“ผู้ตรวจสอบภายใน หมายความว่า” ผู้ดำรงตำแหน่งผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงานของ 
รัฐหรือดำรงตำแหน่งอื่นที่ทำหน้าที่เข่นเดียวกับผู้ตรวจสอบภายในของหน่วยงานของรัฐ

เพื่อให้การปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามระเบียบ 
แบบแผนราชการ จึงกำหนดหน้าที่ความรับผิดขอบ ดังนี้

๑.นางสาวอัจฉราภรณ์ ดีลปะ ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป (นักบริหารงานทั่วไป 
ระดับด้น) ตำแหน่งเลขที่ ๐๑-๒-๐๑-๒๑๐๑-๐๐๒ แต่งตั้งเป็น ผ ู้ตรวจลอบภายใน ให้มีหน้าที่รับผิดขอบงาน
ของหน่วยตรวจสอบภายใน ให้เป ็นไปตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 
ปฏ ิบ ัต ิการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑ ระเบ ียบ กฎหมายท ี่เก ี่ยวช ้อง และ
มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง
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บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ
ฅามหลักเกณฑ์ปฏิบ้ติการตรวจลอบภายไนสำหรับหน่วยงานของรัฐ ข้อ ๑๗ กำหนดให้หน่วยงานตรวจสอบ 
ภายในของหน่วยงานของรัฐ มีหน้าที่และความรับผิดขอบดังนี้

๑. กำหนดนโยบาย เป๋าหมาย ภารกิจ ของงานตรวจสอบภายใน เพื่อสนับสนุนการบริหารงาน และ 
การดำเนินงานด้านต่าง  ๆ ของทุกส่วนราชการ ให้สอดคล้องกับนโยบาย ของนายกเทศมนตรี 
ตำบลแหลมสัก และคณะกรรมการตรวจสอบ หรือคณะกรรมการอื่นใดที่ปฎินัติงานในลักษณะ
เดียวกัน โดยคำนึงถึงการกำกับดูแลที่ดี ความมีประสิทธิภาพของกิจกรรมการบริหารความเสี่ยง 
และความเพียงพอของระบบการควบคุมภายในของเทศบาลตำบลแหลมสักด้วย (มาตรฐานด้าน
การปฏิบัติงาน รหัส ๒๐๐๐ - ๒๑๐๐)

๒. กำหนดกฎบัตรไว้เปีนลายลักษณ์อักษร และเสนอผ่านปลัดเทศบาลตำบลแหลมสัก เพื่อนำเสนอ 
นายกเทศมนตรีตำบลแหลมสักก่อนเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ เพ ื่อพ ิจารณาให ้ความ
เห็นชอบ และเผยแพร่หน่วยรับตรวจทราบ รวมทั้งมีการสอบทานความเหมาะสมของกฎบัตร 
อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง (มาตรฐานด้านคุณสมบัติ รหัส ๑๐๐๐)

๓. จัดให้มีการประกับคุณภาพงานตรวจสอบภายใน ทั้งภายในและภายนอก และเสนอรายงานผล 
การประเมิน ป้ญหาและอุปสรรค รวมทั้งแผนปรับปรุงการดำเนินงาน เสนอผ่านปลัดเทศบาล 
ตำบลแหลมสัก เพื่อนำเสนอต่อนายกเทศมนตรีตำบลแหลมสัก และคณะกรรมการตรวจสอบ
ทราบด้วย (มาตรฐานด้านคุณสมบัติ รหัส ๑๓๐๐)

๔. งานบริการให้ความเชื่อมั่น (Assurance Service) ในงานที่รับผิดชอบ โดยการจัดทำและเสนอ 
แผนการตรวจสอบประจำปีต่อนายกเทศมนตรีตำบลแหลมสัก โดยเสนอผ่านปลัดเทศบาลตำบล
แหลมสัก ก่อนเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ เพ ื่อพ ิจารณาอนุม ัต ิภายในเด ือนสุดท ้ายของ
ปีงบประมาณ หรือปีปฏิทินแล้วแต่กรณี (มาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส ๒๒๐๐) ในกรณีที่ 
หน ่วยตรวจสอบภายในวางแผนการตรวจสอบที่ม ีระยะเวลาตั้งแต่หนึ่งป ีข ึ้นไป ให้นำมาใช้ 
ประกอบการพิจารณาอนุมัติแผนการตรวจสอบประจำปีด้วย

๔. ให้ปฏิบ ัต ิงานตรวจสอบให้เป ็นไปตามแผนการตรวจสอบประจำปีท ี่ได ้ร ับอนุม ัต ิตามข้อ ๔. 
(มาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส ๒๓๐๐)

๖. จัดทำและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อนายกเทศมนตรีตำบลแหลมสักโดยเสนอผ่านปลัด
ตำบลแหลมสัก ก่อนเสนอคณะกรรมการตรวจสอบภายใบเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุก 
สองเดือน นับจากวันที่ตำเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน กรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่ 
จะมีผลเสียหายต่อทางราชการให้รายงานผลการตรวจสอบทันที (มาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน 
รหัส ๒๔๐๐)
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๗. ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะและให้คำปรึกษา (Consulting Service) แก่หน่วยรับตรวจ 
เพื่อให้การปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไปตามข้อเสนอแบะใบรายงานผลการตรวจสอบ 
(มาตรฐานด้านการปฏิบัติงาน รหัส ๒๕๐๐)

๘. ในกรณีมีความจำเป็นต้องอาศัยผู้เขี่ยวชาญมาร่วมปฏิบัติงานตรวจสอบ ให้เสนอขอบเขตและ 
รายละเอียดของงาน คุณสมบัติของผู้รับจ้าง ระยะเวลาดำเนินการ และผลงานที่คาดหวังจากผู้ 
รับจ้าง รวมทั้งข้อเสนอโครงการของผู้รับจ้าง ให้นายกเทศมนตรีตำบลแหลมสักพิจารณาอนุมัติ 
ให้ว่าจ้างผู้เขี่ยวชาญต่อไป

๙. ปฏิบัติงานในการให้คำปรึกษา (Consulting Service) ให้คำแนะนำ และความคิดเห็น เกี่ยวกับ 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ มติ และคำสั่งของทางราชการที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบ 
ภายใน ระบบการควบคุมภายใน ระบบบริหารจัดการความเสี่ยง และงานที่มีหน้าที่รับผิดขอบ 
ด้วยความเที่ยงธรรม ต่อผู้'บริหารและผู้ที่เกี่ยว1ข้อง ทั้งเป็นทางการและไม่เป็นทางการ

๑๐. ประสานงานกับผู้สอบบัญชี คณะกรรมการตรวจสอบ หรือคณะกรรมการอื่นที่ปฏิบัติงาน 
เซ่นเดียวกัน และหน่วยงานต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เกิดความมั่นใจว่าขอบเขตของงาน 
ตรวจสอบครอบคลุมเรื่องที่สำคัญอย่างเหมาะสมและการปฏิบัติงานที่ขํ้าซ้อนกัน

๑๑. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องกับการตรวจสอบภายในตามที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ 
ตรวจสอบสอบและนายกเทศมนตรีตำบลแหลมสัก.รวมถึงงานที่ได้รับมอบหมายจาก 

ปลัดเทศบาลเทศบาลตำบลแหลมสัก ด้วย

สายการบังคับบัญชา
ตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ ข้อ ๔ กำหนดให้การบริหารงาน 

ทั่วไปของหน่วยตรวจสอบภายในขึ้นตรงต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ คือ นายกเทศมนตรีตำบลแหลมสัก 
เป็นผู้บริหารสูงสุดของหน่วยตรวจสอบภายใน และมีปคัดเทศบาลเทศบาลตำบลแหลมสักเป็นผูบ้ังคับบัญชา
ข้าราขการฝายประจำสูงสุด ตาม พรบ.ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ โดยเสนองาน 
ผ่านปคัดเทศบาลเทศบาลตำบลแหลมคัก ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน เซ่น เห็นขอบกฎบัตร อนุมัติ 
แผนการตรวจสอบ รายงานผลการตรวจสอบ ติดตามผลการตรวจสอบ ฯลฯ เพื่อเสนอนายกเทศมนตรี 
เทศมนตริตำบล.แหลมสัก พิจารณาสั่งการ

เว้นแต่ การแต่งตั้ง โยกย ้าย ถอดถอน เลื่อนขั้น เลื่อนตำแหน่ง และประเมินผลงานของ 
หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายในของหน่วยงานของรัฐที่มีคณะกรรมการตรวจสอบ ให้เป็นไป 
ตามอำนาจหน้าท ี่ของคณะกรรมการตรวจสอบ ตามหลักเกณฑ์ปฏิบ ัต ิการตรวจสอบภายใน 
สำหรับหน่วยงานของรัฐ ข้อ ๑๓ กำหนด



อางอง : ๑. มาตรฐานรหล ๑๑๑๑ กำหนดให้หน่วยตรวจสอบภายในมีปฏิสัมพันธ์โดยตรงกับ 
คณะกรรมการตรวจสอบ และหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

๒. นm ฉพาะกาลตามตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ 
กรณีหน่วยงานของรัฐ ไม่มีคณะกรรมการตรวจสอบ(คตส.)ให้ขึ้นตรงต่อหัวหน้าหน่วยงาน 
ของรัฐไปพลางก่อนและจัดมีให้ คตส. ภายใน ๓ ปี นับแต่วันที่หลักเกณฑ์นี้ใข้บังคับตาม 
รูปแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ๓ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ๓ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๕

(นา
นายกเทศมนตรีตำบลแหลมสัก


