
คำสั่งเทศบาลตำบลแหลมสัก 
ท ©๔๓ /  ๒๔๖๔

เร่ือง การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองลาธารณสุขและสิงแวดล้อม

เพื่อให้การปฏิบัติราชการภายในส่วนราซการของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ สอดคล้องกับโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ อัตรากำลังคบ และภารกิจ 
อำนาจหน ้าท ี่ความร ับผ ิดชอบชองเทศบาลตำบลแหลมส ัก จ ึงยกเล ิกคำส ั่งเทคบาลตำบลแหลมส ัก ท่ี 
๔๒๙/๒๔๖๓ ลงวับที่ ๑๖ ธันวาคม ๒๔๖๓ และมอบหมายหน้าที่การงาบให้แก่พนักงานเทศบาลและพนักงาน 
จ้าง สังกัดกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ดังต่อไปน้ี

มอบหมายให้ บายเชิด เก้ือหนู ตำแหน่งหัวหน้าสำนักปลัด (นักบริหารงานท่ัวไป ระดับด้น) 
เลขที่ตำแหน่ง o ©-๒-๐๑-๒©0๑-๐๐® รักษาราชการแทนผู้อำนวยการกองลาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
มีหน้าที่รับผิดชอบในการดูแล ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงาน ประสาบงาบวางแผนมอบหมายงาบ ให้ 
คำปรึกษาแนะนำ ปรับปรุง ติดตามประเมินผล และแก้ไขบีญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานของส่วนราชการ 
ทั้งหมดภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

กรณีที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ มอบหมายให้ นายวราวุฒิ 
บุญมา ตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายการโยธา (นักบริหารงาบช่าง ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง ๐๑-๒-๐๔-๒๑๐๓-๐๐๒ 
ปฏิบัติหน้าที่แทน

๑. งานรักษาความละอาด มอบหมายให้
(๑) นายไพศาล ตู้กังร่าเหม ตำแหน่งคนงานประจำรถขยะ (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี

- ดูแล รักษารับผิดชอบรถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน ๘๐ -  ๔๗๔๘ กระบ่ี (ตลอด ๒๔ ชม.)
- ขับรถบรรทุกขยะหมายเลขทะเบียน ๘๐-๔๗๔๘ กระบี่ และปฏิบัติงานใบการเก็บรวบรวม 

ขยะมูลฝอย งานขบถ่ายขยะมูลฝอย งานดูแลและควบคุมบริเวณสถานที่ผิงกลบขยะของเทศบาล
-ปฏิบัติงานในหน้าที่อื่นๆที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย
กรณีที่ผ ู้ปฏิบ ัต ิหน้าที่ด ังกล่าวไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ มอบหมายให้นายยมนา 

มัจฉากิจ ตำแหน่งคนงาบ และนายสัญญา สามารถ ตำแหน่งคนงาน เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนตามลำดับ
(๒) นายอัมมัด เน้ืออ่อน ตำแหน่งคนงานประจำรถขยะ (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี

- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาด งานเก็บขยะ รวบรวมและขบถ่ายขยะมูลฝอย
- ปฏิบัติงาบในหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๓) บายธีรยุทธ สะวารี ตำแหน่งคนงานประจำรถขยะ (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาด งานเก็บขยะ รวบรวมและขนถ่ายขยะมูลฝอย
- ปฏิบัติงาบใบหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๔) นายไพโรจน์ เน้ือนุ่ม ตำแหน่งคนงานประจำรถขยะ (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบีติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาด งานเก็บขยะ รวบรวมและขบถ่ายขยะมูลฝอย
- ปฏิบัติงานใบหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

/ (๔) นายยมนา....



- ๒ -
(๕) นายยมนา มัจฉากิจ ตำแหน่งคบงาบ (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี

- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาด งาบเก็บขยะ รวบรวมและขนถ่ายขยะมูลฝอย
- ปฎิบ้ติงานใบหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๖) นายสุวัชร หาสัตว์ ตำแหน่งคบงาน (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าที่
- ปฏิบ้ติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดถนน/สถานที่ ตัดหญ้า งาบเก็บ กวาดด้างทำความสะอาด
- ปฏิบ้ติงานในหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๗) นายขวัญดี ตำพระทิก ตำแหน่งคนงาน (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทบ) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดถนน/สถานที่ ตัดหญ้า งานเก็บ กวาดด้างทำความสะอาด
- ปฎิบ้ติงานใบหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๘) บายสัญญา สามารถ ตำแหน่งคนงาน (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทบ) มีหน้าท่ี
- ปฏิบ้ติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดถนน/สถานที่ ตัดหญ้า งาบเก็บ กวาดด้างทำความสะอาด
- ดูแล ควบคุมการบำรุงและซ่อมแซมวัสดุครุภัณฑ์ ของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดด้อม
- ปฏิบํติงานในหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๙) นางสัจจพร รอดบุญ ตำแหน่งคนงาน (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทบ) มีหน้าท่ี
- ปฎิบํติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดถนน/สถานที่ เก็บกวาดขยะ กวาดด้างทำความสะอาด
- บํฎิบํติงานในหน้าที่อื่นๆที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(©๐) นางทิพพา เนื้ออ่อน ตำแหน่งคนงาบ (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลแหลมสัก
- ปฏิบํติงาบในหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(©๑) นางสาวธบัชพร บุญซู ตำแหน่งคนงาน (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดถนน/สถานที่ เก็บกวาดขยะ งานกวาดด้างทำความ 

สะอาด และดูแลความสะอาดและความเน้นระเบียบเรียบร้อยบริเวณสะพานท่าเทียบเรือตำบลแหลมสัก
- ปฏิบํติงานใบหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(©๒) บางรจนา เนื้ออ่อน ตำแหน่งคนงาน (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาดถนน/สถานที่ เก็บกวาดขยะ กวาดด้างทำความสะอาด
- ปฏิบัติงาบใบหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(©๓) บางสาวสุพัตรา ผิวเหลีอง ตำแหน่งคบงาน (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทบ) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดูแลรักษาความสะอาด และความเน้นระเบียบเรียบร้อยของสถานที่/อาคาร 

สำนักงานเทศบาลตำบลแหลมสักทั้งหมด
- ปฏิบัติหน้าที่งาบเก็บกวาดขยะ ด้างทำความสะอาด งาบดูแลควบคุมรักษาวัสดุครุภัณฑ์ 

งาบบ้านงานครัวของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดด้อม
- ปฏิบัติงาบใบหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

/  ๒. งานบีองกัน....



- ๓ -
๒. งาบป้องกับและควบคุมโรคติดต่อ มอบหมายให้

(๑) บางสาวสุดารัตน์ บุญนารี ตำแหน่งเจ้าพนักงาบสาธารณสุข ระดับปฏิบัติงาน เลขที่ตำแหน่ง 
๐๑-๒-๐๖-๔๖๐๑-๐๐๑ มีหนาที

- ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการฟ้องกับ และควบคุมโรค ตาม พ.ร.บ. ควบคุมโรคติดต่อ พ.ศ. ๖๔๒๓ 
โดยการค้นหาพาหะของโรค ควบคุมแหล่งแพร่เชื้อ ควบคุมสิ่งแวดค้อมที่เฟ้นพาหะนำโรค ส่งเสริมสุขภาพ 
โภขนาการ สุขศึกษา ให้ภูมิคุ้มกัน รายงาบข้อมูลสถิต ิและการศึกษาวิจ ัยเก ี่ยวก ับการป้องกับและควบคุม 
โรคติดต่อ

- ปฏิบัติงานป้องกันและควบคุมโรคที่เถิดจากสัตว์ สัตว์เลี้ยง หรือสัตว์ปา โดยการค้นหาพาหะ 
ของโรค ควบคุมแหล่งแพร่เชื้อ ควบคุมสิ่งแวดค้อมที่เฟ้นพาหะนำโรค การควบคุมการฆ่าสัตว์และโรงย่าสัตว์ งาน 
ควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า งาบป้องกันโรคติดเชื้อหรืออันตรายหรือเหตุรำคาญจากสัตว์ รายงานข้อมูลสถิติและการ 
ศึกษาวิจัยเกี่ยวกับงาบด้านสัดวแพทย์

- ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆในงานที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
(๒) นายสัญญา สามารถ ตำแหน่งคบงาบ (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี

- ปฏิบัติหน้าที่ดำเน้นการสำรวจ ควบคุมแหล่งแพร่เชื้อ และให้ภูมิคุ้มกันโรค เซ่นการฉีดพ่น 
สารเคมีเพื่อกำจัดพาหะนำโรคๆ

- ดูแลรักษา ควบคุมวัสดุครุภัณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
- ปฏิบัติงานในหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๓) นายขวัญดี ตำพระทีก ตำแหน่งคนงาบ (หรือผู้มาดำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดำเน้นการสำรวจ ควบคุมแหล่งแพร่เชื้อ และให้ภูมิคุ้มกับโรค เซ่นการฉีดพ่น 

สารเคมีเพื่อกำจัดพาหะนำโรคๆ
- ดูแลรักษา ควบคุมวัสดุครุภัณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
- ปฏิบัติงานในหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

(๔) นายธีรยุทธ สะวารี ตำแหน่งคนงาบประจำรถขยะ (หรือผู้มาตำรงตำแหน่งแทน) มีหน้าท่ี
- ปฏิบัติหน้าที่ดำเน้นการสำรวจ ควบคุมแหล่งแพร่เชื้อ และให้ภูมิคุ้มกับโรค เซ่นการฉีดพ่น 

สารเคมีเพื่อกำจัดพาหะนำโรคฯ
- ดูแลรักษา ควบคุมวัสดุครุภัณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
- ปฏิบัติงานในหน้าที่อื่บที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย

๓. งานบริหารงานทั่วไป มอบหมายให้
(๑) นายเขิด เกื้อหนู ตำแหน่งหัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล (นักบริหารงาบที่วไป ระดับด้น)

เลขที่ตำแหน่ง ๐๑-๒-๐๑-๒๑๐๑-๐๐๑ รักษาราชการแทบผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
มีหน้าที่

- ควบคุม ดูแล และร่วมวางแผนงาบ โครงการ หรือแผนการปฏิบัติงาบ รวมทั้งเป้าหมายและ 
ผลสัมฤทธิ้ของหน่วยงานด้านงาบสาธารณสุขและสิ่งแวดค้อม เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
สูงสุด ภายใต้ข้อจำกัดทางด้านงบประมาณ บุคลากร และเวลา

- ควบคุม ดูแล และร่วมวางแผนและกำหนดนโยบายสาธารณสุขและสิ่งแวดค้อมใบพื้นที่ เพ่ือ 
ควบคุมดูแลให้ประซาชนในท้องถิ่นมีคุณภาพสิ่งแวดค้อมที่ดี สุขอนามัยที่ดี และปราศจากโรคระบาดต่างๆ

/  - ติดตาม.....



“ ( ร ^ "

- ติดตามการใช้ทรัพยากรและงบประมาณ เพื่อให้เกิดความคุ้มค่า โปร่งใสและเกิดผลสัมฤทธ
ของหน่วยงาน

- ควบคุม กำกับการปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากรทุกคบของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมใบการ 
ปฏิบัติงาน การดำเนิบการประสาบงานกับหน่วยงานต่างๆ ด้านงาบธุรการ งาบสารบรรณ งาบบริการ และงาน 
พัสดุ

กรณีที่ผู้ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ มอบหมายให้ บายวราวุฒิ 
บุญมา ดำแหบ่ง หัวหน้าฝ่ายการโยธา (นักบริหารงาบช่าง ระดับดับ) เลขที่ตำแหน่ง ๐๑-๒-๐๕:-๒๑๐๓-๐๐๒ 
ปฏิบัติหน้าที่แทบ

(๒) บางสาวสุดารัตน์ บุญนารี ตำแหน่งเจ้าพนักงาบสาธารณสุข ระดับปฏิบัติงาน เลขท่ีตำแหน่ง 
0๑-๒-๐๖-๔๖๐©-๐0๑ มีหนาที

- ดำเนินการจัดชื้อจัดจ้าง งานเอกสารการเบิกจ่ายพัสดุและทรัพย์สิบของกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม

- งาบพัสดุ ได้แก่ จัดหาวัสดุครุภัณฑ์ จัดจ้างซ่อมแซมบำรุงวัสดุครุภัณฑ์ต่างๆ ควบคุมการ 
เบิกจ่ายพัสดุและครุภัณฑ์ต่างๆ จัดทำคุมบัญชีงบประมาณของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

- ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆใบงานที่เกี่ยวช้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
(๓) นางสาวเบญจวรรณ ตุลารักษ์ ตำแหน่ง ผู้ข่วยเจ้าพนักงานธุรการ มีหน้าท่ี

- ป ฏ ิบ ัต ิงาน เก ี่ยวก ับ งาบ ส ารบ รรณ  ได้แก่ การรับ ส่งหนังสือ รวบรวมหนังสือเสนอ 
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น ร่างหนังสือโต้ตอบทั้งภายใบและภายนอก เวียนหนังสือ ติดต่อ ติดตามเรื่องและ 
ประสานงานราขการ จัดเก็บหนังสือ ค้นหา ให้ความสะดวกรวดเร็ว พิมพ์หนังสือราชการต่างๆ

- งาบดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่ จัดห้องประชุม จัดหาวัสดุอุปกรณ์ การ 
ติดต่อและอำนวยความสะดวกใบด้านต่างๆ งานสาธารณกุศลของเทศบาลและของหน่วยงาบต่าง  ๆ ที่ฃอความ 
ร่วมมือ งานจ ัดทำคำส ั่งและประกาศ งานรับเร ื่องร ้องท ุกข ์และร้องเร ียน งาบสวัสดิการต่าง  ๆ งาบด้าน 
ประซาสัมพันธ์และอำนวยความสะดวกแก่ประซาซน

- งาบพัสดุ ได้แก่ จัดหาวัสดุครุภัณฑ์ จัดจ้างซ่อมแซมบำรุงวัสดุครุภัณฑ์ต่างๆ ควบคุมการ 
เบิกจ่ายพัสดุและครุภัณฑ์ต่างๆ จัดทำคุมบัญชีงบประมาณของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม งานดำเนินการ 
เกี่ยวกับการเงิน เอกสารการจัดช ื้อจ ัดจ ้าง เอกสารการเบิกจ่ายพัสดุและทรัพย์สินซองกองสาธารณสุขและ 
สิ่งแวดล้อม

- ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆในงานที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย
๔. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจหน้าที่ดามท่ีได้รับมอบหมาย มอบหมายให้

(๑) นางสาวสุดารัตน์ บุญนารี ตำแหน่งเจ้าพนักงานสาธารณสุข ระดับปฏิบัติงาน เลขท่ีตำแหน่ง 
0๑-๒ -๐๖-ร.'๖ ๐ ๑ -๐ ๐ ๑  โดยมีนางสาวเบญจวรรณ ตุลารักษ์ ตำแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ เนินผู้ช่วย 
มีหน้าที่

- ปฏิบัติงานของกองทุบหลักประกับสุขภาพเทศบาลตำบลแหลมสัก
- ปฏิบัติงาบเกี่ยวกับงาบควบคุมด้านสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม งาบสุขาภิบาลอาหารและ 

โภชบาการ งาบคุ้มครองผู้บริโภค งานควบคุมดูแลกิจการที่เนิบอันตรายต่อสุขภาพ งานควบคุมสถานที่ผลิต 
สะสมและจำหน่ายอาหาร งานบิองกันแก้ไขเหตุรำคาญตามหลักการสุขาภิบาล การผีเกอบรมและเผยแพร่ งาน 
เฝัาระวังคุณภาพบํ้าอุปโภคบริโภค

/  - ปฏิบัติงาบ,



- ๕ -
- ปฏิบัตงานด้านการส่งเสริมสุขภาพ ด้านงานสุขศึกษา งานอนามัยโรงเรียน งานอนามัยแม่และ 

เด็ก งานวางแผนครอบครัว งานสาธารณสุขมูลฐาน งานโภขนาการ งาบสุขภาพจิต งาบฟ้องกับโรคไม่ติดต่อ งาบ 
ฟ้องกันยาเสพติด

- ปฏิบ้ตหน้าที่อื่นๆใบงานที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับบอบหมาย

ให้ผู้ท ี่ได้ร ับมอบหมายหน้าที่และความรับผิดขอบ ถือปฏิบัติตามคำสั่งโดยเคร่งครัด ตาม 
ระเบียบ กฎหมาย หรือหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง หากพบฟ้ญหาอุปสรรคใบการปฏิบัติงานให้แจ้งผู้อำนวยการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม และผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปตามลำดับ เพื่อรายงานต่อนายกเทคมนตรีตำบล 
แหลมสักพิจารณาต่อไป

ทั้งบี้ ตั้งแต่บัดบ้ีเป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี ๓ เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๕:

(บายก์มล้ บุญธีระเลิศ) 
นายกเทศมนตรีตำบลแหลมลัก


