
4

คำสัง่เทศบาลตำบลแหลมสกั 
ท่ี 3 (? ^ /๒ ๔ ๖๔

เรือ่ง การแบง่งานและการมอบหมายหนา้ทีภ่ายใบกองชา่ง

0

ตามคำสัง่เทศบาลตำบลแหลมสกั ท ี ่๓๐๐/๒๔๖® ลงวับท่ี ๖๙ สิงหาคม ๒๔๖® เรือ่ง การแบง่ 
งาบและการมอบหมายหนา้ทีภ่ายใบกองชา่ง กองชา่งใตก้ำหบดหนา้ทีค่วามรบัรดชอบและมอบหมายงาบภายใบ 
กองช่างตามความเหมาะสมของแต่ละภารกิจบ้ัน

ตว้ย บายบกุลู กาญจนาบถุลู ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกองชา่ง (นกับรัหารงาบชา่ง ระดบัตน้)ใต ้
ลาออกจากราชการดว้ยเหตรุบัราชการบาน ตัง้แตว่บัที ่ ๔ มกราคม ๖๔๖๔ ตามคำสัง่เทศบาลตำบลแหลมสกั ท่ี 
๔๐๔/๖๔๖๓ ลงวับท่ี ๓ รบัวาคม ๖๔๖๓ และเทศบาลตำบลแหลมสกัรบัโอบพนกังานเทศบาลสายงาบผูบ้รหิาร 
บายมนตร ิ หาญเมง่ ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกองชา่ง (นกับรหิารงาบชา่ง ระดบัตน้) ตามคำสัง่เทศบาลตำบล 
แหลมสัก ท่ี ๖๒/๒๔๖๔ ลงวับท่ี ๑ บีบาคม ๖๔๖๔

เพือ่ใหก้ารปฎบิตังิาบและการตำเบบีการกำหนดหนา้ทีค่วามรบัผดชอบของพนกังาบทกุคบใบ 
กองชา่งเนน้ไปดว้ยความเรยีบรอ้ย เหมาะสม และกอ่ให๓้ ดประโยชนสู์งสุด จงขอมอบหมายหนา้ทีก่ารงาบและ 
ความรับผดชอบของแต่ละคบเพือ่ใหเ้กิดความขัดเจนในการปฎบติงาบ ดงับี้

บายมนตรี หาญเม่ง ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักนรีหารงาบช่าง ระดับต้น)
เลฃประจำตำแหนง่ 0๑-๒-๐๔-๒®๐๓-๐๐® มหีนา้ทีด่งับี้

- รว่มวางแผนงาบ/โครงการ หรอีแผนการปฎบต้งิาบ รวมทัง้เปา๋หมายและผลสมัฤทธของ 
หนว่ยงาบกองชา่ง เพือ่เนน้แบบแผนใหส้ามารถบฏ่บํด้งานใตอ้ยา่งมประสทิธภิาพสงูสดุ

- กำหนดแบวท่างชองงาบ/โครงการ รวม'ทัง้เ,ปา้,หมายและผลสมัฤทธของกองชา่งใหส้อดคลอ้งกบั 
บโยบายและแผนกลยทุธข์องเทศบาลตำบลแหลมสกั

- ตดิตาม เรง่รดั การตำเบบีงาบ/กจํกรรมตา่งๆ ใหเ้นน้ไปตามแผบงาบ/โครงการ ตลอดจบ 
ประเมนิผลและรายงาบการตำเบบีงาบ เพือ่ใหเ้นน้โปตามเนา้หมายและผลสมัฤทธีข้องกองชา่ง

- จดัระบบงาบและวธิปฎบต้ราขการ เพือ่เนน้แนวทางใบการปฎนต้ริาขการของเจา้หนา้ทีใ่ห ้
เนบ้ใปอยา่งถกูตอ้ง มปีระสทิธภิาพ และเกดประโยชนส์งูสดุ

- มอบหมาย กำกบัดแูล ตรวจสอบ ตดิตาม ให้คำแบะนำ ปรบัปรงุแกIัขใบเรือ่งตา่งๆ เพือ่ใหก้าร 
ปฎบํต้งิาบบรรลเุปา๋หมายและผลสมัฤทธิ้

- พจารณาอบมุต้ ิ อบญุาตการตำเบบีการตา่งๆ รวมทัง้พจัารถทใหค้วามเหบ็ ชีแ้จงขอ้เทจ็จรงิ 
ขอ้เสบอแนะเพือ่ใหภ้ารกจิบรรลเุปา๋หมายตามวตัถ,ประสงคแ์ละเกดิผลสมัฤทธิ ้และรกัษาผลประโยชนข์อง 
ราชการ

- จ ัดระบบงาบและอัตรากำลังเจ ้าหน ้าท ี่ให ้สอดคล้องกับภารก ัจ รวมทั้งติดตามและประเมีบผล
- วางแผนการใขท้รพัยากรและงบปร้ะมาณใหส้อดคลอ้งกบับโยบาย พับธกิจ และเนบ้โปตาม 

เปา๋หมายของเทศบาลตำบลแหลมสกั

/ติดตาม...



- ๒-

- ตดิตาม ตรวจสอบการใชท้รพัยากรและงบประมาณ ใหเ้กดิประสทิธภิาพ เปน็ไปตามเบาีหมาย 
และผลลัมฤทธ้ีตามทีก่ำหนดไว้

- ควบคมุดแูล ตรวจสอบการทำงาบและแกไ้ขขอ้ขดัชอ้งใบการปฎนํตังิาน ตลอดจบเปน็
ผูบ้งัคบับญัชาพนกังาบเทศบาลและลกูจา้งของกองชา่งใหเ้ปน็ไปตามอำนาจหนา้ที ่ กฎหมาย ระเบยีบและ 
หนงัสอืสัง่การทีเ่กีย่วชอ้ง

- ตอบบญีหาและชีแ้จงเรือ่งตา่งๆ เกีย่วกบังานภายใบกองชา่ง
- ปฎนตังิาบอืน่ๆ ตามทีI่คร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา
ในกรณทีี ่ นายมบตร ั หาญเมง ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกองชา่ง (นกับรหัารงาบชา่ง ระดบัตน้) ไม่ 

อยูห่รอึไมส่ามารถปฎนตัหินา้ทีไ่ต ้มอบหมายให ้บายวราวฒุ .ํบญุ มา ตำแหนง่ หวัหนา้ฝา่ยการโยธา (นัก 
บรหิารงาบชา่ง ระดบัตน้) เลขประจำตำแหนง่ ๐๑-©-๐๕-๒๑๐01-0๐๖ เปน็ผูร้กัใ!ทราชการแทนผูอ้ำนวยการ 
กองชา่ง

งานวศิวกรรมและสถาบพียกรรม มอบหมายให้
๑. นายมนตร ิ หาญเมง่ ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกองชา่ง (นกับรหิารงาบชา่ง ระดบัตน้)

เลขประจำตำแหนง่ ๐๑-!ร-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑ มหนา้ทีด่งับี้
- งาบสถาบตียกรรมและมณัฑศลึบ ี งาบวศิวกรรม งานประเมนิราคา งานควบคมุการกอ่สรา้ง 

อาคาร งานบรกิารขอ้มลูและหลกัเกณฑ ์งานออกแบบ งานกอ่สรา้งทีม่ผีูย้ืน่ขออนญุาตอาคารทกุประนาทที ่
ไตร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังาบหอ้งถบใหก้อ่สรา้งถกูตอ้งตามแบบทีไ่ตร้บัอนญุาต การประมาณราคา ร่วม 
พจิารผากำหนดวางแผนงาบงบประมาณ

- งาบสำรวจ ออกแบบ เขยบแบบตา่งๆ งาบการกอ่สรา้ง โดยไตร้บัอนญุาตตาม พ.ร.บ.
ควบคมุอาคารตลอดจบกฎหมายอืน่ๆ เกีย่วชอ้ง การขดุตบิ -  ถมติบ ดาม พ.ร.บ.ขดุคบและถมตบิ รวมตลอด 
ถงเรือ่งรอ้งเรยิบและเรือ่งอืน่ๆ ใบพืน้ทีเ่ขตเทศบาลตำบลแหลมลกั

- ออกแบบคำนวณตา้นวศิวกรรม งานวางโครงการและการกอ่สรา้งทางตา้นวศิวกรรม งาน 
ใหค้ำปรกึษาแนะนำและบรกิารเกีย่วกบังาบทางตา้นวศิวกรรม งาบตรวจสอบแบบแปลนการขออนญุาตปลกู 
สรา้งอาคารทางตา้นวศิวกรรมและตา้นสถาบตียกรรม งาบออกแบบรายการรายละเอยคทางตา้นวศิวกรรม 
การสำรวจหาขอ้มลูรายละเอยีดเพือ่คำนวณ ออกแบบ กำหนดรายละเอยีดทางตา้นวศิวกรรมและ
สถาบตียกรรม งานศกึษาวเิคราะห ์วจิยัทางตา้นวศิวกรรม สถาบตียกรรม และมณัทบศลึบ ี งานประมาณราคา 
คา่กอ่สรา้งทางตา้นวศิวกรรม สถาบตียกรรม และนณัฑนศึลบ ี งาบควบคมุการกอ่สรา้งใบสาขาวศิวกรรมและ 
และทางสถาบตียกรรม งานออกแบบ เขยนแบบทางตา้นสถาบตียกรรมและมณัทนศลึบ ี งาบวางโครงการ 
จดัทำผงั และควบคมุการกอ่สรา้งทางสถาบตียกรรม มณัฑศลึบ ีงาบใหค้ำปรกึษาแนะนำตา้นสถาบตียกรรม

- ตอบบญีหาและชีแ้จงเรือ่งตา่งๆ เกีย่วกบังานใบหนา้ที่
- ปฎนิตังิานอืน่ๆ ทีเ่กีย่วชอ้งหรอึตามทีไ่ตร้บัมอบหมายจากผูน้งัคบับญัชา

ในกรณทีี ่ นายมนตร ิ หาญเมง่ ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกองชา่ง (นกับรหิารงานชา่ง ระดบัตน้) ไมอ่ยู ่
หรอึไมส่ามารถปฎนํตัหินา้ทีไ่ต ้มอบหมายให ้บายวราวฒุ บญุมา ตำแหนง่ หวัหนา้ฝา่ยการโยธา (นกับริหาร 
งานชา่ง ระคบัตน้) เปน็ผูป้ฎนตัหินา้ทีด่งักลา่วแทน

/ งา.นควบคุม...



- ๓-

งานควบคมอาคารน.ละผงัผอีง มอบหมายให้
๑. บายวราวฒุ บญุมา ตำแหนง่ หว้หบา้ฝา่ยการโยธา (นกับรหิารงาบชา่ง ระดับตับ)

เลขประจำตำแหนง่ ๐๑-๒-๐๕-๒๑๐๓-๐00๖ มหีนา้ทีด่งับี้
- งาบประมาณราคา งานชอ่มบำรงุรกัษา งาบควบคมุพสัด ุ งาบควบคมุดแูลอาคารสถาบที ่ งาบ 

ดาับการกอ่สรา้งอาคาร ถบบ ละพาน เขือ่น ทางเทา้ และสิง่ตดิตัง้อบๆ งาบซอ่มบำรงุอาคาร แบบ สะพาน 
เขือ่น ทางเทา้ งาบวางโครงการและควบคมุการกอ่สรา้ง งาบปรบัปรุงแก1้ขและปอ้งกบัสิง่แวดลอ้มเบบ้พษิ 
งาบใหค้ำปรกึษาแนะนำหรอืตรวจสอบเกีย่วกบังาบกอ่สรา้งงาบควบคมุแบวเขตถบบทางสาธารณะและทีด่บ 
สาธารณประโยขน ํ งาบอนรุกัษส์ิง่แวดลอ้ม งาบพฒันาและปรบัปรงุขมุขบแออดั งาบสำรวจรวบรวมขอ้มลู 
ทางตาับผงัผอีงและจดัทำผงัเมอืงรวมและผงัผอีงเฉพาะ งาบตรวจสอบโครงการพฒันาผงัผอีง งาบควบคมุ 
ใหป้ฏบิตัติามผงัผอีงรวม

- ตอบปญีหาและขีแ้จงเรือ่งตา่งๆ'เกีย่วกบังาบใบหนา้ที่
- ปฏบิตังิาบอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืตามทีใ่ดรับัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

ใบกรณทีี ่บายวราวฒุ ิ บญุมา ตำแหน่ง หวัหนา้ฝา่ยการโยธา (นกับริหารงาบชา่ง ระดบัตบั) โมอ่ยู ่
หรือโมส่ามารถปฏบิตัหินา้ทีไ่ด ้มอบหมายให ้บายมนตร ี หาญฟง ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกองชา่ง (นกับริหาร 
งานชา่ง ระดบัตบั) เบน้ผูป้ฏบิตัหินา้ทีด่งักลา่วแทบ

๒. บายอาลฟิ ราชเตมิ พนกังาบจา้งตามภารกจิ ตำแหนง่ ผูช้ว่ยบายชา่งโยธา มหีนา้ทีด่งับี้
- เบบ้ผูช้ว่ย บายวราวฒุ ิ บญุมา ปฏบิตังิาบตามทีโ่ดรับัมอบหมาย
- ตอ,บปญ้หาและขีแ้จงเรือ่งตา่งๆ เกีย่วกบังานใบหนา้ที่
- ปฏบิตังิาบอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืตามทีใ่ดรับัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

งานสารารณปุโภคนละไฟฟา้ลาธารณะ
๑. งาบกจิการประปา

๑. บายภาคภมู ิ ตุม้ตระกลู พนกังานจา้งตามภารกจิ ตำแหนง่ ผูช้ว่ยเจา้พนกังาบประปา
มหีนา้ทีด่งับี้

- จดัเตรยีมเครือ่งมอืและอปุกรณต์า่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้งการตดิตัง้ การช่อมแชม และการ 
บำรงุรกัษาดา้นงาบประปา เพือ่ใหเ้กดิความพรอ้มและสะดวกใบการปฏบิตังิาบ -

- ดำเนบิการผลติบํา้ประปา และจดัเตรยีมนํา้สะอาดเพือ่ใหบ้รกิารประขาขบ และบํา้ประปา 
สำรองเพือ่การดบัเพลงิ และการดำเนบิการตา่งๆ ทีจ่ำเบบ้ เพือ่ใหป้ระขาขบมบีํา้ดมและบํา้ใชท้ีส่ะอาด ได ้
คณุภาพ และมคีวามพรอ้มใขอ้ยา่งทนัที

- ดำเนนิการตดิตัง้มาตรวดับํา้ประปาใหก้บัประชาขบ เพือ่ใหเ้กดิความถกูตอ้งในการคำบวณ 
ปรมิาณการใขบ้ํา้ของประชาขบ และเบบ้โปตามมาตรฐานทีก่ำหนดไวั

- ชอ่มแชมและบำรงุรกัษาทอ่ประปา เพือ่ใหม้ทีอ่นํา้ประปาทีม่คีณุภาพและประชาชาวมบีํา้ 
อืม่และบํา้ใขอ้ยา่งสมํา่เสมอ

- ตำเนบิการ ใหบ้รกิาร และแกI้ขปญ้หาตา่งๆ ดา้นงาบประปา เพือ่ใหก้ารปฏบิติังาบเบบ้ไป 
อย่างราบรื่น ถูกต้อง และสอดคล้องความต้องการของประชาขบ

- ชว่ยตรวจสอบและควบคมุรายโต ้รายจา่ย พัสดุ ครภุณัฑ ์ และทรพัยล์บิตา่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
กบังาบประปา เพือ่ใหม้รีายได ้รายจา่ย พัสดุ ครุภณัฑ ์ และทรพัยล์บิตา่งๆ ทีม่สีภาพทีส่มบรุณ ์และเบบ้การรด 
อายกุารใชง้าบ

/- คักบา...
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- ศกึษา นละตดิดามเทคโนโลยอีงคค์วาม!ใหม่ๆ  กฎหมาย และระเบยีบตา่งๆ ทึเ่กีย่วขอ้ง 
กบังาบประปา เพือ่นา่มาประยกุตใ์ขใ้บการปฏบิตังิานไดอ้ยา่งมปีระสทิธ่ภิาพสงูสดุ.

- ปฏบิตังิาบ และสนับสบุบงาบอ่ืนๆ ตามทึใ๋ดร้บัมอบหมาย
- ใหค้ำปรกึษาและแบะนา่ใบเบือ้งดน้แกบ่คุลากร ประซาขบ ผูพ้ืม่าตดิตอ่ และหนว่ยงาน 

ต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง เพือ่ใหม้คีวาม!ความเขา้ใจทีถ่กูตอ้ง ประสานงาบดา้นประปากบัหนว่ยงาบอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
เพือ่สนบัสบบุการดำเนนิงานประปาใหม้คีวามสะดวก เรยีบรอ้ย และราบร่ืน

- ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ทีเ่กีย่วขอ้งหรอึตามทีใ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัซา
. .  ๖. บายสาโรข ผวิเหลอืง พนกังานจ้างทัว่ไป ตำแหนง่ คนงาน มี'หน้าท่ีดังบ้ี .

- เนบิผูช้ว่ย นายภาคภมู ิ ตุม้ตร^กลู ปฏบิตังิาบกจิการ'ประปาตามทีใ่ต'้รบัมอบ'หมาย
- ตอบ1ปญี'หาและซีแ้จงเรือ่งตา่งๆ เกีย่วกบังานในหนา้ที่
- ปฏบัิติงานอ่ืนๆ ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืตามทั1่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

ในกรณทีี ่ บายสาโรซ ผวิเหลอืงฺ พนกังาบจ้างทัว่ไป ตำแหนง่ คนงาบ ไมอ่ยู่หรือไมส่ามารถปฏบิติั 
หน้าท่ีได้ มอบหมายให ้บายวเิลศื คบเรยีบ ตำแหนง่'ผูช้ว่ยชา่งไฟฟา้ เนบิผูป้ฏบิตัหินา้ทีด่งักลา่วแทบ

๒. งานไฟฟา้ลาธารณะ มอบหมายให ้นายวเิลศ คบเรยีน พนกังานจา้งตามภารกจิ ตำแหนง่ ผูช้ว่ย 
บายชา่งไฟฟา้ มหีนา้ทีด่งับี้

- สำรวจ เขยีนแบบ ประมาณการ ตดิตัง้ ชอ่ม ประตษิฐ ์ดดัแปลง ปรับปรุง ควบคมุการใช ้
งาบ ดูแล บำรงุรกัษา และใชง้าบเครือ่งมอี อปุกรณ ์ เครือ่งจกัรกลไฟฟา้ ระบบไฟฟา้ ระบบเครือ่งปรบัอากาศ 
ระบบไฟฟา้สอสารและโทรคมนาคม ระบบสารสบเทศ ระบบควบคุมอัตโนมัติ ระบบอเํลก็ทรอนกิส ์ระบบ 
คอมพวิเตอร์ รบัสง่ขอ้มลูขา่วสารในภารกจิทีเ่กีย่วชอ้ง เพือ่ใหส้ามารถใชง้าบไดอ้ยา่งตอ่เนือ่งและมี
ประสิทธภาพ

- จัด'ทำ'ทะเบีย'น รวบรวม และเกบ็ขอ้มลูทางสกติขิอง่การใชง้าบ เพือ่การวางแผนบำรงุรกัษา
- เนกิ'จา่ย จดัเกบ็ ดแูลรกัษาเครือ่งมอืเครือ่งใชแ้ละวสัดอุปุกรณท์ีใ่ซใ้นการปฏบิตังิานใหม้ ี

จำนวนเพยิงพอและพรอ้มตอ่การใชง้าน
-ใหค้ำแนะนา่ ตอบนญิหา แกไ้ขนญิหาใหแ้กผู่ใ้ชง้านและผูร้บับรกีาร ทัง้ภายในและ 

') ภายนอกหนว่ยงาน เพือ่ใหส้ามารถใชง้านไดอ้ยา่งถกูตอ้งและมปีระสทิธภาพ
- ประสาน แลกเปลีย่นความ!และขอ้มลูตา่งๆ ทัง้ภายไนและภายบอกหนว่ยงาน เพือ่ 

ประกอบการ'ุปฏบิตังิานไดอ้ยา่งครอบคลมุ และมปีระสทิ?)ภาพ
""'ปฏบิตังิานอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งหรอืตามทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

งานธรุการ มอบหมายให ้บางสนุยิ ์กองขา้วเรยีบ ตำแหนง่ นกัจดัการงาบทัว่ไปชำนาญการ 
เลขประจำตำแหนง่ ๐๑-๖-๐๕-๓๑๐๑-๐๐๑ มหีนา้ทีด่งันี้

- ศกึษา วเิคราะหเ์กีย่วกบัขอ้มลู สถิติ เพือ่ทำสรปุรายงานสนบัสบบุการบรีหารสำนกังานใน
ดา้นตา่งๆ

- ชว่ยวางแผน ตดิตาม และปฏบิตังิานในสำนกังาน เพือ่ใหส้ามารถบรหีารราชการเกดิ 
ผลลัมฤทธิ้ตามเบีาหมายที่กำหนด

- ควบคมุและดแูลการจดัเกบ็ และการรกัษาขอ้มลูสถติ ิ เอกสาร หลกัฐาน หนงัสอืราชการ 
ระเมยี'บ และคำสัง่ตา่งๆ ของหนว่ยงานตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย เพือ่ใหม้ข้ีอมลูครบถ้วน และสะดวกตอ่การ 
คันหา รวมทัง้เนนิหลกัฐานทางราชการทีส่ำคญั

/-  ตรวจสอบ
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- ตรวจสอบกลัน่กรองเรือ่งทมีปืระเดน็เกีย่วกบักฎหมาย ระเนยบ หรือวิธีการปฏบิตั ิ เพือ่ 
ไมใ่หเ้กดิขอ้ผดิพลาดในการวินจิฉยัสัง่การของผูบ้ริหาร

- ดำเนนิการงานธรุการ งานสารบรรณ การรบัสง่ การลงทะเบยน การบนัทก การคดัแยก 
ประ๓ ท และการจัดส่งหนงัสือ เอกสารของทางราชการ

- ดำเนนิการงานการอนญุาตกอ่สรา้งอาคาร ข่ีง,ได้แก่ การรบัเรือ่งขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร 
จดัทำใบอนญุาตกอ่สรา้งอาคาร จดัเกบ็ขอ้มลูการอนญุาตกอ่สรา้งอาคารและรายงาบขอ้มลูการอนญุาต
กอ่สรา้งอาคาร

- เนบิผูช้ว่ยใบการจดัทำประมาณราคาคา่กอ่สรา้งตา่งๆ
- - ดำเนนิการจดัทำโครงการขอรบัการสนบัสนนุงบประมาณจากหนว่ยงานตา่งๆ

- ดำเนนิการงาบจดัชีอ้จดัจา้งทมีวืงพบไมเ่กนิ ๑ ๐ 0,๐ ๐ ๐  บาท
- ดำเนนิการเกีย่วกบัการตดิตอ่กบัหนว่ยงาบและบคุคลตา่งๆ เพือ่ใหก้ารดำเนนิงาบบรรล ุ

เบาัหมายตามทกีำหนด
- ให้คำแบะ'นำ ชว่ยเหลอกบัผูม้าตดิตอ่ราชการ เพือ่เนบิการใหป้ระชาขบเกดิความรค้วาม 

เขา้ใจและสะดวกรวดเรว็ใบการทำงาน
- วางแผนหรอืรว่มดำเนนิการวางแผนการทำงาบตามแผนงานหรอืโครงการของหนว่ยงาน 

ระดบักอง และแกปัญีหาในการปฏบิตังิาบ เพือ่ใหก้ารดำเนนิงาบเนบิไปตามเบาัหมายและผลสมัฤทธึท๋กีำหนด
- ประสาบการทำงาบรว่มกบัในทมีงาบหรอืหนว่ยงานอืน่ เพือ่ใหเ้กดิความรว่มมอืและ 

ผลส้มฤทธ้ิตามทกีำหนด
- ใหข้อ้คดเหบ็หรอืคำแบะนา่เบือ้งตน้แกส่มาชกํในทมีงาบ หรือบคุคล หรอืหนว่ยงานท ี

เกีย่วขอ้ง เพือ่สรา้งความเขา้ใจและความรว่มมอืในการดำเนนิงานตามทเีตร้บัมอบหมาย
- ใหค้ำปริกใ!ทแนะนา่ ตอบนญิหาและชีแ้จง ใบเรือ่งเกีย่วกบังาบใบความรบัผดิชอบแก ่

หนว่ยงานตา่งๆ เอกชน หรือประชาชนทัว่ไป เพือ่ใหผู้ท้เีกีย่วขอ้งไตท้ราบขอ้มลู'และเกดิความเขา้ใจในงาน
- ปฏบิตังิาบอืน่ๆ ทเีกีย่วขอ้งหรอืตามทไีตร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา

ใบกรฒทิ ีนางสบุย ์กองขา้วเรยืบ ดำแหบง่ นกัจดัการงานทัว่ไปชำนาญการ ไมอ่ยู่หรือไมส่ามารถ 
ปฏบัิตหินา้ทไีด้ มอบหมายให ้นายวราวฒุ ิบญุมา ดำแหบง่ หวัหนา้ฝา่ยการโยธา (นกับรหิารงาบชา่ง ระดบั 
ต้น) เนบิผูป้ฏบิตัหินา้ทดีงักลา่วแทน

โดยใหผู้ท้ใีตรั้บมอบหมายถอปฏบิตัติามคำสัง่โดยเคร่งครดัหากมขือ้ขดัขอ้งหรอือปุสรรคในการ 
ทำงาบใหแ้จง้ใหผู้บ้งัคบับญัชาขัน้ตน้กอ่นเพือ่ดำเนนิการแกไ้ข และรายงาบใหผู้้บงัคบับญัชาขัน้เหบอชีน้ไปทราบ 
ต่อไป

ทัง้นี ้ ตัง้แตว่บัท ี ๒๐ เมษายน ๒๕๖๔ เนิบต้นไป

ส่ัง ณ ว นั ท เี ค อ น  พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๔

รวุ V"
(นางสาวศกุรฤ์ด ็ ขวญักลบั)

ผูอ้ำนวยการกองการศกษา รกัษาราชการแทบ 
ปลดัเทศบาลตำบลแหลมลกั ปฏบิตัหินา้ท ี

นายกเทศมนตรติำบลแหลมลกั


