
ประกาศเทศบาลตำบลแหลมสัก 
เร่ือง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

เพื่อให้การบริการประขาซน เป็นไปด้วยความสะดวกและรวดเร็ว มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
และสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.๒*ะ๔๖ 
เทศบาลตำบลแหลมลัก จึงขอประกาศลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราขการตามกระบวบงาน ดังน้ี

กระบวนงาบทตำเนินการ
จำนวนระยะเวลาบริการ

หมายเหตุ
เติม ปรับใหม่

๑ .  การแจ้งเกิด ๔ นาที/ราย -

ระยะเวลาเร่ิมนับ 
ต้ังแต่มีเอกสาร 
หลักฐานครบถ้วน 
และ ถึงลำดับท่ีมา 
ขอรับบริการ

๒. การแจ้งตาย ๔ บาที/ราย -

๓ .  การย้ายท่ีอยู่ ๔ บาที/ราย -

๔. การกำหนดเลขท่ีบ้าน ๒ วัน/ราย -

๔. ขอมีบัตรประจำตัวประซาซน(คร้ังแรก) ๔ นาที/ราย -

๖. ขอมีบัตรประจำตัวประซาขน(บัตรเดิม 
หมดอายุ)

๔ บาที/ราย -

๗. การจัดเก็บภาษีบำรุงห้องท่ี ๓ นาที/ราย -

๘. การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๓ นาที/ราย -

๙. การจัดเก็บภาษีป้าย ๓ นาที/ราย -

๑๐. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ๒๐ วัน/ราย -

๑๑. ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร / พ้ืนท่ี 
ก่อสร้าง

๑๐ วัน/ราย -

๑๒. ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้าง 
อาคาร

๑๐ วัน/ราย -

๑๓. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพ

- การขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

๗ วับ/ราย

๑๔. การขออนุญาตจัดต้ังตลาด 
- การขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

๗ วับ/ราย -

๑๔. การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหาร 
หรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตร.ม.)

๗ วัน/ราย -

๑๖. การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง 
สาธารณะ

- การขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต

๗ วับ/ราย
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กระบวนงานทดำเนินการ
จำนวนระยะเวลาบริการ

หมายเหตุ
เดิม ปรับใหม่

๑๗. การสนับสบุนน้ําอุปโภค บริโภค ๑ ช่ัวโมง/ราย -

ระยะเวลาเร่ิมนับ 
ต้ังแต่มีเอกสาร 

หลักฐานครบถ้วน 
และ ลืงลำดับท่ีมา 

ขอรับบริการ

๑๘. การข่วยเหลือผู้ประสบสาธารณภัย ทันที -

๑๙. การรับเร่ืองราวร้องทุกข์ ๓ นาที/ราย
(นจ ังหน ่วยงานท ี 

เก ียวข ้องแลรแจ ้งความ 

คบVเม ้าให ้ผ ู้ร้องท ุกข ้ 

ท ราบ  ภายใบ ๗ ว ้บ

๒๐. การรับจดทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วย 
เอดส์

๓ บาที/ราย -

๒๑. การขออบุญาตใข้นํ้าประปา ๓ นาที/ราย -

๒๒. การชำระค่านํ้าประปา (รายตกค้าง) ๓ บาที/ราย -

๒๓. การชำระค่าเก็บขนขยะมลฝอย ๓ นาที/ราย -

๒๔. การรับจดทะเบียนพาณิขย์ ๑๐ นาที/ราย -

๒๔. การขอใข้บริการอินเตอร์เน็ต ทันที -

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

ประกาศ ณ วับท่ี ๙ เดือน ตุลาคม พ■ศ. ๒๕๖๓ 

1(นายกมล บุญธีระเลศ)
นายกเทศมนดรตำบลแหลมสัก


